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Vision general

En este tutorial, aprendera a:

> Reenvie los correos electrdonicos de su cuenta de correo electréonico de estudiante de LBCC en
Outlook a una cuenta de correo electrénico personal.
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Paso 1: Navegue hasta el Viking Portal

Navegue hasta la pagina principal de |bcc.edu. A continuacion, en la esquina superior izquierda,

haga clic en el Viking Portal.
[ VIKING PORTAL || CLASS SCHEDULE | CANVAS LMS = & AN Q | auickinks v | APPLYNow

/ LONG BEACH About Academics Admissions & Aid Campus Life Offices College Services Resources Directory Register Today
CITY COLLEGE

Register Today!

. - LBCC’s Summer 202!
¢ 'schedule. :
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Paso 2: Inicie sesién en el Viking Portal

Escriba sus credenciales de acceso en los cuadros Viking ID y
contrasefia. Haga clic en Login (iniciar sesidn). VIKING PORTAL

LONG BEACH

CITY COLLEGE

™

VikingID / EmployeelD

Password
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Paso 3: Buscar y abrir Microsoft 365

Desde su Viking Portal, localice y haga clic en el icono de Microsoft 365

LONG BEACH & 0901833 v

_ CITY COLLEGE

Viking Portal

Q Search/Filter your Apps...

Default Group a GET S A p ,g‘é ‘ /}gﬁ ‘ ‘ g’.
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|
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Viking Student System Get-SAP Apply for Scholarships Career Center College Central

AN
VikiNGS
Schedule Counseling |

[ | Student Emergency Aid
Appointments | gency
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VIKINGS

Student Evaluation of Student Technology Help ‘ o ‘ o : | Viking Health ¢l

Faculty
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Paso 4: Iniciar sesion
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Deberia ver una opcion para iniciar sesion. Haga clic en Sign In (iniciar sesion).

B® Microsoft | Microsoft 365 Products v Resources v Templates  Support My accoun: t | Buy now All Microsoft v Sign in (R;w

")
Office is now
Microsoft 365

The all-new Microsoft 365 lets you create, shar
and collaborate all in one place with your

favorite apps
| Get Microsoft 365

Sign up for the free version of Microsoft 365 >
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Paso 5: Escriba su correo electronico de acceso

Una vez que haga clic en Iniciar sesion, se le
pedira que escriba un correo electrdnico.

Escriba sus datos en el siguiente formato: WE \icrosoft

Identificacion de estudiante Number@Ibcc.edu

Ejemplo: 0123456@Ibcc.edu

Sign in

0123456@Ibcc.edy

Haga clic en Next (siguiente).

No account? Create one!

Este formato de correo electréonico no es su Can'’t access your account?
direccion de correo electrdonico oficial de LBCC.

Back
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Paso 6: Abra la Configuracién de Outlook

Una vez que haya iniciado sesién, haga clic en Outlook desde el menu de la izquierda para abrir
su buzon de entrada.

A continuacion, haga clic en el icono de configuracion situado en la parte superior derecha

| = = Home View Help
_ & New mail Quick steps v &) Mark all as read
ey 5 osarm V
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Paso 7: Activar el reenvio de correo electronico

En el menu de configuracion, seleccione la
categoria Mail (correo) y haga clic en

Forwarding (reenvio). Haga clic en la casilla — —

para activar el reenvio y escriba la direccion de | oo o |
correo electrénico personal a la que desea que | © - B

Se reenvien sus mensajes. - \ 'D
También tendra la opcion de guardar una copia e

de los correos electrénicos reenviados en su

buzdn de correo electrénico. T

Groups

Haga clic en Save (guardar) cuando haya
terminado.
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i Felicidades!

Los mensajes enviados a su cuenta de correo electrénico de estudiante se reenviaran ahora a su
cuenta de personal.
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¢ Preguntas?

Si tiene algun problema o tiene mas preguntas, ino dude en comunicarse con nosotros!

» Sitio web: www.lbcc.edu/sthd

» Teléfono: (562) 938-4250

» Correo electrénico: sthd@Ibcc.edu
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